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德國萊比錫管理學院  交換生活電子報四  

 

 離開德國前需辦之事 

1. 辦理離校手續 

Sophie 在離校前會寄給大家一份”Clearance form ”表格，需要四個

學校行政部門蓋章：IT(註銷 email)、Library(確認有無借書未還)、

Facility(繳回 key tag，還了之後就不能自由進出學校囉)，最後一個是

Accounting，此時要繳交一整學期的影印費，等這四個部門都簽名後，繳交

給 Sophie 後，就完成離校手續囉，不過要注意的是，每個部門上班時間不

同，如果去得時間不對，有可能沒辦法在一天內完成，要記得多留幾天辦離

校手續。 

 

2. 到戶籍登記處辦理退籍 

Sophie 寄給大家 Clearance form 表格時，會附上 Abmeldebestätigung

表格，大家填完後，帶著護照就可以到當初辦戶籍登記的 Bürgeramt 辦理退

籍登記了，代表之後就不住在萊比錫了。 

 

3. 到銀行關閉帳戶 

如果帳戶是 free account，關帳戶的程序非常簡單，只要到櫃台說明

要關帳戶，櫃檯人員會馬上幫你計算利息，退還戶頭所剩的現金，不過要記

得一個禮拜前就不要再用提款卡囉，避免關不掉帳戶。如果帳戶不幸得轉成

Sparkonto，程序就比較麻煩，這部份可以參考前人的生活電子報。 

另外，跟大家分享退稅的經驗，在航空公司 check in 之後，就可以到海關

那邊蓋章，準備退稅，如果退稅物品是放在托運行李中，要記得跟航空公司說不

要把託運行李送進去。之前都有傳聞說，拿學生簽證無法退稅，但其實是可以的，

只要證明以後不會再回來德國即可，這次退稅非常順利，海關在檢查蓋章時，連

護照跟 Abmeldebestätigung 都沒有檢查，只問要退稅的物品是否在托運行李箱

裡面，就直接蓋章了，再來只要把託運行李交給海關，他們會將行李放在手推車

上，我們就可以到旁邊的 Global Blue 排隊退現金，若退稅商品是放在手提行李

裡面，退稅的地方則是在檢查完護照的旁邊，如果托運行李跟手提行李都有退稅

物品的話，建議早點到機場，避免遇到突發狀況或是大團的旅行團，延誤登機時

間。  


