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初到德國須辦理的行政程序: 

出國前，先將護照及學校的入學通知文件影印幾份，還有準備大頭照，以備不時

之需，而且德國的影印費用也比較昂貴。 

 辦理戶籍登記 

初到萊比錫搬入宿舍後，拿著房屋租賃的契約，以及 HHL 的入學通知，到市政

廳旁的 Bürgeramt 辦理入籍登記(Anmeldebestätigung)，戶籍登記處的上班時

間有到晚上，詳細的時間可上網站做確認。 

 開銀行帳戶 

接著到銀行開戶，可選擇 Deutsch Bank 和 Sparkasse，如果不是拿台德獎學金

的學生，基本上都會被要求鎖帳戶(但並非銀行主動要求鎖帳戶，而是你到德國

外事處辦理延簽時，他們會給你一份文件，請你拿到銀行去鎖帳戶)，所謂鎖帳

戶，是指必須存放一定的金額在帳戶中不能動用(每個月 659 歐元 x 你在德國欲

居留的時間)每個月最多只能提領 659 歐元，即使你放再多的錢在銀行，每個月

還是只能提領上述的金額，其實非常不方便…而且如果這段期間還要到其他國家

遊玩，可能就不夠花用，所以有些人會再另外開一個新帳戶，把多餘的錢匯到新

帳戶以便活用，也不會受到提領金額的限制。一般而言，銀行提款卡也兼具

EC-card 的功用，此功能有點像 i-cash card，之後到超市或一些商店如果上面

標有 EC 的字樣，就代表可以用銀行的提款卡來付款，無須以現金支付，可以省

去找零錢的不便。 



萊比錫管理學院  HHL  春季班            生活電子報一                              政大風管所—鄭筱璇 

 

提款的德國用語是: Auszahlen 

另外，每個月自行到提款機列印提款明細(也就是餘款證明)，通常領前的提款機

與列印餘款證明的機器是不一樣的，上面通常會寫著 information，因為如果不

自行列印，銀行每個月會寄餘款證明單給你，但會從你戶頭扣所謂的郵資費用…

所以記得三不五時就去列印一下，一方面可以知道自己花了多少錢，另一方面也

省下郵資費。 

 辦理長期居留簽證 

萊比錫外事處(The foreigner’s office)的上班時間: 

星期一: 9-12am 

星期二: 9-12am&1-6pm 

星期四: 9-12am&1-6pm 

出國前在台灣德國辦事處所辦理的學生簽證(效期只有三個月)並非長期居留簽

證，所以到德國後，必須到外事處辦理長期居留簽證，延簽所需填寫的表格，

Sophie 在第一天開學時會帶領大家填寫，而申請延簽所需攜帶的文件如下: (有

時候簽證官有權要求其他證明文件) 

1. 戶籍登記的文件(Anmeldebestätigung) 

2. 申請表格 

3. 有效的護照影本 

4. 彩色大頭照 
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5. 財力證明文件，其實就是到銀行的自動提款機列印餘款單證明即可 

6. 健康保險證明文件 

7. 房屋租賃契約 

8. 學校的入學許可 

簽證費用是 50 歐元，如果有拿台德交換獎學金就無須繳交此行政費用。 

基本上簽證官會依照學校上的學期結束的時間作為延長居留的最後期限，所以假

設你在學期結束後還想到其他國家遊玩，要晚一點離開德國的話，可以向 Sophie

說明你在學期結束後想在歐洲遊玩，請她開立一張新的證明文件，把學期結束日

期押在你回程機票的日期，這樣一來，外事處所簽發長期居留簽證上的時間就可

以比較久。 

 HHL 的學生保險 

從去年(2010)10 月開始，到歐盟國家一定要買健康保險，通常是簽證下來

後，德國在台協會會在寄發通知給你，請你要去買保險，拿了保險單的證

明才能領取簽證，建議是事先購買好，比較節省時間，這份健康保險通常

不便宜，半年保費約 7 千左右，目前市面上有幾家保險公司都有販售，而

HHL 學校本來就有要求要投保健康保險，不過學校有份文件(通常 HHL 寄

來的問件上就會有下載的網址)需要保險公司簽名，我本來想說就用簽證的

保險來代替 HHL 的保險，因為這兩險種的性質是一樣的，但我所接觸的

兩家知名的保險公司(南山人壽和富邦產險)基於文件上有理賠無上限的條
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件，都不願簽署這份文件，所以我只好再向之前學長姐曾購買過保險的保

險公司(富邦人壽)另外買一張旅平險，所以如果有找到願意簽章的公司，

可能就不用像我要多花一筆錢買額外的旅平保險。在台灣買完保險後，

Sophie 會要求你到德國當地的保險公司開一份證明(學校附近就有一家

AOK 保險公司，位在 Subway 的旁邊)，大概就是表示在台灣購買的保險

是有效的，無須在德國當地買保險(據說德國保險每個月健康保險保費大約

近台幣二千元)，把這份文件交給 Sophie 就可以囉! 

 


