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2013 Fall 交換學生【電子報一】      SKEMA Business School (Campus Lille)  

SKEMA Business School 交換學生申請程序 

在確定交換生的名單之後，OIP負責處理這項事務的助教（目前是 Cherry 助

教）就會把名單寄給 SKEMA International Office Assistant。如果在四月初或四月

中都還沒有收到 SKEMA寄來的入學申請相關郵件的話，請盡快通知 OIP助教，

否則會影響之後申請程序及辦理學生簽證的進度。 

這次的申請程序就如下所述，提供大家做為參考。如果有空閒時間的話則可

以先行辦理出生證明或撰寫 CV等申請文件。 

1. 交換學生申請方式及截止期限： 

在確定交換學生名單之後，OIP助教會將交換生的名單提供給 SKEMA。

SKEMA負責的助教會在四月底寄正式申請網址並寄發帳號密碼，用此帳號

密碼登入申請，五月中截止申請。正式申請要件如下： 

 Exchange student information: Student, Person to contact in case of 

emergency 

 Campus and academic semester choice 

 Academic and language competence 

 Professional experience 

 Documents to enclose:  

 CV/resume, 

 Motivation letter (briefly state the reasons why you wish to study at 

SKEMA Business School), 

 Proof of efficiency in English for non-native speakers (Proof of your 

TOEFL, IELTS score or recommendation letter), 

 Academic transcripts, indicating grades and degree awarded,  

 Copy of passport or ID card,  

 Birth certificate translated into French or English (詢問過 Cherry助教

後，英文版的戶籍謄本可作為出生證明使用，因此這次的申請我就

繳交英文版的戶籍謄本),  

 One photograph 

【注意】在完成申請之後，SKEMA會再寄發通知說交換生要在 Orientation Day

當天繳交出生證明正本給負責的助教。 
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2. 入學許可： 

這次的經驗是大約在七月中的時候會寄到學校。（算是很晚才收到了！） 

【注意】由於辦理學生簽證需先取得入學許可正本才可以面試，而且辦理簽

證需要很長一段等待的時間，所以建議大家盡量不要將飛機航班訂得過早，

大約八月即可，否則還要付錢更改航班真的很麻煩！ 

3. 新生註冊資料填寫： 

七月中時，SKEMA還會在寄另外一封關於新生註冊資料填寫，信中會

附上帳號密碼提供登錄。網站內會提供很多資訊，包括租屋（SKEMA在正

式申請之後會陸續寄一些租屋資訊，也可以直接向 SKEMA寄信詢問）、課

程表、銀行開戶以及不同校區的 Practical Information。此時需要填寫個人資

料、緊急連絡人等等，幾乎和交換生正式申請的資料相同，同樣也會有截止

期限。如果遇到不知道該怎麼填寫的，像是擔保人、支付學費等等，可以直

跳過，因為這些資料是 dual degree 的學生才需要繳交的。如果還有不確定

或是不了解的，除了可以直接寄信詢問之外（SKEMA回信速度十分緩慢），

也可以先提交申請。若有資料不齊全的情形，SKEMA會在審查過後寄信通

知補交；若是資料齊全，則會在寄發已審核通過的通知。 

上傳資料： 

 Student's ID picture  

 Student's Passport 

 Copy of last diploma or certificate/letter attesting to academic success 

 Health Insurance (但這個找不到上傳的檔案夾，所以我是直接寄信附件

繳交) 

4. 選課通知： 

大約在填寫新生註冊的那段期間，SKEMA會寄信通知選課資訊以及這

學期有開的課程，大約有三個禮拜的時間可以選課（但是只有一兩句的課程

大綱以及授課老師，連課程時間跟授課內容都沒有提供）。決定要修那些課

之後，要記得在選課系統上填寫，這時候填的課程會在 Orientation Day時拿

到選課單。 


