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居留證

居留證申請：交換最麻煩的⼀關！

如果你要來盧布爾雅那交換，申請居留證 會是整個交換過程中最麻煩、最需要耐⼼的⼀件
事！準備⽂件、提交申請、等待審核，整個流程可能會拖上好幾個⽉，所以⼀定要提早準
備，不要拖到最後⼀刻。

我⾃⼰就是因為中間有些⽂件出了問題，結果來來回回花了更多時間，光是等通知就等了三
個⽉，建議⼤家務必要⼀次準備好，減少補件的麻煩。

📌  出國前要準備的⽂件

來之前，台灣這邊有幾份⽂件要先準備好，建議提早收集，因為有些⽂件有時效限制，太早
辦可能會過期，但太晚辦又可能來不及⽤。這裡幫⼤家整理好，讓你⼀次搞懂該準備什麼。

1. 護照影本

• 護照資料⾴ 和 入境章⾴⾯ 都要影印，影本還需要蓋章認證，這步驟不要漏掉！
2. 證件照

• 建議 先準備 4-5 張，可以在台灣先拍好帶過來，比在當地找照相館省時省⼒。
3. 入學證明

• 學校會寄 電⼦檔 的入學證明給你，記得先列印出來，不⽤再去請學校蓋章。
4. 財⼒證明

• 在出國前，先去 銀⾏申請英⽂版的財⼒證明，⾦額會依照學校規定的最低標準（通
常會公布在學校官網，可以再確認）。

• 建議⽤歐元顯⽰，這樣⽂件在當地比較容易被接受。
• 財⼒證明的效期是 3 個⽉，所以不要太早申請，以免過期後還要重新辦。

5. 財⼒證明聲明書

• 可以上網下載表格填寫，或是直接⽤⽩紙寫⼀份，內容只需要 註明總⾦額，說明這
筆錢是來⾃家⼈的資助（監護⼈）或是⾃⼰的存款，最後 簽名 就可以了。

6. 申根保險

• 斯洛維尼亞的居留證申請規定，保險額度必須達到最低要求，這點學校提供的資訊會
有說明。



• 我是直接買了 申根保險，因為交換期間⼀定會去其他歐洲國家玩，申根保險的範圍
比較廣，只要保險有涵蓋斯洛維尼亞就可以。

7. 良民證（無犯罪紀錄證明）

這個算是最麻煩的⽂件之⼀，因為辦理程序比較多，需要依序完成以下步驟：

1. 先上網申請「無犯罪紀錄證明」，申請完後去警局領取。
2. 領到後，拿去法院公證（這步驟需要⼀些時間）。
3. 法院公證完，再送去 外交部認證，等 3 天後 才能取回。
4. 最後這份⽂件還要送去奧地利的台灣辦事處做最後的認證。
📍  為什麼要送去奧地利︖

• 因為斯洛維尼亞 沒有台灣辦事處，所以我們的良民證必須去奧地利辦事處做認證。
這裡有兩種選擇：
◦ 親⾃去辦（適合會去奧地利旅遊的⼈）
◦ 郵寄辦理（要⾃⾏聯絡快遞取件，費⽤比較⾼）

📍  良民證還需要翻譯成斯洛維尼亞⽂！

• 我是在市中⼼的 MultiLingual 找翻譯，但要注意，⼀定要選「正式翻譯件」，不能
選便宜的「⼀般翻譯件」，不然移民局不會受理。

📌  斯洛維尼亞當地申請步驟

學校知道交換⽣申請居留證很麻煩，所以會在某個時段安排 學⽣會的專⼈幫忙審核⽂件，
確保你準備的資料完整。如果審核通過，他們會給你 居留證申請表，填寫後就可以前往政
府機關提交申請。

📍  申請地點：Administrative Unit

• 地址：Tobacna ulica 5
• 建議先上網預約 👉  https://www.gov.si/en/topics/entry-and-residence/
• 如果沒預約，也可以直接去現場排隊，但通常 排很久，我⾃⼰當時等了快 3 個⼩時 

才輪到，所以如果能預約就⼀定要預約！
• 有時候現場⼈員會叫你把⽂件丟進信箱，這樣你的申請⽇期就會以「投遞⽇期」為

準，不⽤擔⼼⽂件過期。

📌  提交後的漫長等待

• 送出⽂件後，通常需要等 2-3 個⽉ 才會收到通知，期間可以不斷寄 Email 去詢問進度
（不⼀定會快，但至少讓他們知道你在 follow up）。

• 注意：諮詢電話超難打進去！
◦ 平均等 45-60 分鐘 才會有⼈接，⽽且 接線員可能不會說英⽂，如果真的有需

要打電話，建議請會說斯洛維尼亞⽂的朋友幫忙。

https://www.gov.si/en/topics/entry-and-residence/


📌  拿到臨時居留證後的注意事項

• 申請成⽴後，政府會寄送「申請證明」（臨時居留證）給你。
• 這個 只能代表你可以合法待在斯洛維尼亞，不能當作出國旅⾏的證件。
• 如果 超過 90 天免簽期限，但居留證還沒下來，最好先不要出國旅遊，不然如果邊境

⼈員查驗，你的身份會變得很麻煩。

📌  領取正式居留證

• 收到政府的預約通知後，你就可以去 Administrative Unit 領取正式居留證。
• 如果你是 外宿，還需要帶 租屋證明，請房東⽤⽩紙寫下他同意你登記這個住址，然

後簽名，並附上租屋合約。
• 費⽤是 54 歐元，可以刷卡。
我是 9 ⽉底申請，等到 12 ⽉中（聖誕節前⼀週）才拿到居留證，所以⼤家⼀定要有耐⼼。

✅  總結：居留證申請注意事項

✔ 提早準備所有⽂件，避免來回補件浪費時間！ 
✔ 學校提供的⽂件審查時間⼀定要參加，這樣可以確保⼀次就準備齊全！ 
✔ 先上網預約⾏政機關辦理時間，現場排隊真的很久！ 
✔ 記得時刻留意家裡信箱，確保收到政府寄來的通知！ 
✔ 超過 90 天免簽期限，但還沒拿到正式居留證的話，盡量不要出國旅遊，以免出問題！


