
 
 
電子報（第一期）： 

簽證 SOP - 比利時台北辦事處 

辦理地點在比利時台北辦事處，在辦理之前，大家可以先上比利時台北辦事處網站查

看所需資料，對於簽證有任何問題，則可以聯絡辦事處的人員（寫信、電話都會回

覆）。因為我是在香港在辦事處簽的，所以可能會有點出入，以下是我從網上整理

過，逐一解釋各項文件的規定和程序，希望有助於未來有心前往比利時交換的同學。  

 

 

需要的文件有： 

1. 長期居留簽證申請表 3份 + 每份貼上 6個月內白底近照 1張 

記得要用英文填寫，若是不會寫的地方，當場都還能再修改 

2. 護照正本及影本 1份，效期至少 1年以上 

3. 非台灣國籍者，請提供居留證影本 1份 

4. 21 歲以上者需經過公證程序過的良民證 (又稱：警察刑事紀錄證明書) 

 辦事處的網站寫的比較不清楚，良民證的申請只能在西門站的台北市政府警察局申請 



 
 
地址在臺北市延平南路 96 號，從西門町 5號出口走一小段 

良民證申請需要： 

1. 身分證 

2. 100 塊 

良民證可以先網路申辦，非常快就好，到時去警察局就不用當場排隊，帶著證件去領

就可以了！辦完後，文件由比利時台北辦事處公證前還需經由兩次公證： 

公證程序： 

1. 請地方法院或民間公證人公證，一份 750 ，很快就能領 

2. 再送至外交部領事局公證，一份 400，要約 2-3 個工作天才能領 

3. 最後，還要將該文件送至比利時台北辦事處再公證一次 

5. 體檢表 

體檢費 3000 元，建議到辦事處的指定醫院，不然體檢表也要公證！ 

要帶的有：護照、家中英文地址、兩吋大頭照*1 

體檢完後大約一周就能去拿報告， 之後連同簽證資料原封不動交到辦事處。 

6. 比利時大學或被政府承認或允許錄取外國學生之專科學校核發之註冊証明（正本）

或入學許可（正本）： 

7. 學生問卷：交換學生不用，若是留學生的話，英語授課就要填寫 

8. 財力證明： 

1 每月超過歐元 631 元(約新台幣 23,978 元）之獎學金證明 

2 自身財力證明(每月達新台幣 23,978 元之固定薪資) 



 
 
3 或父母簽署之生活保證書，生活保證書格式可於本辦事處索取或線上下載。  

保證人需提供以下三種證明(缺一不可) ： 

a. 近三個月的固定收入證明：擔保人每月固定收入(薪資、租金、退休金等)需約新台

幣 67,927 元以上存摺影本！ 

b. 銀行存款證明 (無金額限制，郵局的話是抽號碼牌辦理)  

c. 所得稅證明(去國稅局辦理)  

辦事處的備註： 

擔保人每月固定收入(薪資、租金、退休金等)需約新台幣 67,927 元以上，金額視撫養

擔保人數而定，每多擔保一人薪資需再多達 150 歐元)。 

若有租金收入，請提供租約正本以茲證明。若擔保人固定收入未達標準，再請來電洽

詢。  

重要：生活保證書 (有分荷語/法語表格)  應由保證人親自到辦事處簽名。若保證人

無法親自到場，生活保證書也需要經過前面所說的公證程序… 建議擔保人能請假就請

假 

簽署保證書之保人之國籍證明（若為比利時人需附身分證影本，台灣人需附護照影本

及全戶戶籍謄本）  

戶籍謄本可以去戶政事務所申請，一份 15 元，可以幫家人申請 (只要有家人的身分證

+印章) 

9. 處理簽證時使用的官方語言選擇表格 1份(荷蘭文/法文/德文)，官網列印即可 

可以依自己需求選，去法語區不一定只能選法文，依此類推 

10. 簽證管理費+收據一併要繳交 

依學校為公私立等等，管理費有所不同， 繳費完後收據記得留著，也要交到辦事處 

11. 當天要繳交的費用 



 
 
辦簽證時，還要另外繳交一筆簽證費( 網路上說是 180 歐元 )，另外，良民證也要在

比利時辦事處公證，因此還要一筆錢 

 


