
電⼦報⼀：簽證與延簽 

簽證 
葡萄牙的簽證要到澳⾨的葡萄牙辦事處辦！！！ 
雖然比較麻煩要跑到澳⾨，但是不⽤事先預約，也不⽤⾯試。如果
是下學期要去交換的話，建議可以早⼀點安排去澳⾨，因為辦簽證
約需要4至6週的時間，中間可能會遇到12⽉的聖誕假期，還有1⽉
底或2⽉初可能會遇到農曆新年，都會影響簽證發下來的時間。 
另外建議以下資料都可以準備兩份，以防萬⼀！ 

以下是辦簽證需要的資料（以前學長姊都有很詳細地介紹了，這裡
加上⼀些這次辦的時候我的經驗）：  

護照 半年內有效

⼤頭照兩張 半年內的照⽚

申根地區簽證
申請表

可以網路下載，也可以當場索取填寫，⽤⿊
筆並且都⽤英⽂⼤寫填寫。 
下載網址：http://
www.schengenvisainfo.com/download-
schengen-visa-application-form 
（要注意申請表的版本，好像有另外⼀版不
確定是其他國家適⽤的，還是舊版，但總之
就是不適⽤。） 
中⽂參考版本:http://www.italy.org.tw/ 
Application_form.pdf  
我遇到的承辦⼈員是接受事先填寫好的，但
之前有⼀些學長姊有被要求現場重新填寫，
所以建議還是可以事先先填過⼀遍，先把需
要的資料都找齊，若需要當場填寫的時候，
可以直接抄！ 
*我⾃⼰填寫申請表的時候的疑問，⼤家在
填表的時候可以參考： 
(1)identification number填台灣身分證字號就
可以了 
(2)停留天數是120天，因為第⼀次簽證只能
辦120天，要加長需要到葡萄牙後延簽 
(3)簽名處要簽跟護照上⼀樣，所以如果護照
的簽名欄是簽中⽂名，申請表也要簽中⽂哦 
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就讀學校證
明及學習期
限

需要政⼤跟nova兩⽅提供。Nova SBE的部分
需要Acceptance Letter ，Nova的承辦⼈會主
動提供，⼤家可以仔細看信箱內的信，學校
2⽉開學，我是10⽉中收到的信裡⾯就有了

未受過刑事處
分之刑事紀錄
證明

也就是俗稱的良民證，可以先上網登記辦理，
3天後再去拿取即可，領取地點在捷運西⾨
站附近 
申請網址： http://eli.npa.gov.tw/E7WebO/
index01.jsp 

健康証明書 要申請英⽂版本，也要帶⼤頭照！我是在和
平醫院(台北市中華路2段33號)做的，不⽤預
約，現場掛號就可以，建議可以早上早⼀點
去比較不需要等候。我是做有驗⾎驗尿及X
光的版本，⼀週後可以拿報告，但之前也有
學長姊是做最簡單（沒有驗⾎驗尿x光），
可以當場拿報告 

財政證明⽂件 請銀⾏或郵局開英⽂版帳⼾餘額證明並轉換
為歐元即可，沒有規定的詳細⾦額，重點是
要讓簽證單位覺得你在國外有⾜夠的⾦錢可
以⽀付開銷

公證處鑒證之
護照影本

攜帶身分證及護照，請公證處在影本上蓋章。
公證處可以上網搜尋，找⼀個⽅便抵達的就
好，地⽅法院或是民間的都可以。公證費是 
750 元，這是法條明定的費。（我是在台北
⾞站附近辦的） 

申請簽證理由
聲明書

需向Cherry助教索取 
可以前⼀天寄信給助教，後⼀天就可以去找
助教拿 
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其他相關資訊： 

姊妹校的資訊 
Nova School of Business and Economics 
Campus de Campolide, 1099-032 Lisboa, Portugal 
Tel:+351-21-380-1600   
**姊妹校聯絡⼈的名字、email和電話 

政⼤資訊: 
NATIONAL CHENGCHI UNIVERSITY 
No.64, Sec.2, Zhinan Rd.,Wenshan Dist., Taipei City 116, 
Taiwan(R.O.C.)  
Tel: (+886) +2+29393091  Fax: (+886) +2+29379611 

申辦費

電⼦機票 印出網路上的電⼦機票訂單就可以，開不開

臺灣的身分
證

之前有學長姊被要求需要，但我是沒有遇到，
不過帶著比較保險

⽗母名字的
英⽂拼⾳

雖然在表格上沒有要填，但是承辦⼈員會跟
你要

醫療保險 保額至少 30,000 歐元，保障範圍應包含在申
根會員國因疾病，被送返原居地，當地醫療
救援及緊急住院所產⽣的費⽤

我是付682澳⾨幣，比之前學長姊說的700
多略低⼀些，好像可以⽤港幣⽀付。另外，
我遇到的承辦⼈員好像不喜歡找零，⽽且
他只會說粵語，跟他比⼿畫腳了很久之後
才知道，所以建議⼤家可以盡量準備剛好
或是接近的⾦額



***在辦簽證的時候，記得跟承辦⼈員要信箱，這樣有任何問題才能
⽅便聯絡，還可以詢問簽證進度，以及是否可以幫忙快遞寄回台灣 

澳⾨辦簽證地點： 
葡萄牙駐澳⾨辦事處 
http://www.secomunidades.pt/web/macau  
Consulado Geral de Portugal- Macau(葡萄牙駐澳⾨ 總領館) 
地址:Endereco:Rua Pedro Nolasco da Silva, No 45, R/C – Macau 伯
多祿局長街(或⽩⾺⾏、⽩⾺⾏街;古稱醫院街) 電話:(002853)283 566 
60 / 1 / 2\ 
傳真:(002853) 283.566.58 電郵:mail@macau.dgaccp.p 

進去領事館⼤⾨，⾛上樓梯之後往右邊⾛到底有⼀個⾨(紅⾊圈起來
的地⽅)，進⾨之後往左邊，有⼀個⼩房間裡⾯的4號及5號櫃檯可以
辦理簽證。我去的時候辦簽證的⼈沒有很多，主要都是辦澳⾨當地
⼈辦理公民證及護照還有領去護照及公民證的櫃檯才有排很多⼈，
所以建議⼤家先問清楚再跟著排隊，才不會排錯。 

簽證下來之後，有三種⽅法可以領取： 
(1)親領：再去⼀趟澳⾨親⾃領取 
(2)請朋友代領：需要寫⼀份代理聲明書，沒有⼀定格式，主要就是
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⽤英⽂寫請朋友代領並簽名，護照須⼀併交由朋友帶去 
(3)使⽤國際快遞：先和辦事處的⼈聯繫好，接著就是請快遞送件（護
照）過去，再請辦事處的⼈弄好簽證後聯絡快遞寄回來 
(我是⽤Fedex，直接線上付款，就不⽤包裹中再寄費⽤) 

延簽 
因為簽證只給120天，所以學期中簽證就會到期，所以需要延簽，
讓⾃⼰不會在葡萄牙成為非法居留者。 

延簽的預約要到SEF的網站：http://www.sef.pt/portal/V10/EN/
aspx/page.aspx 

***延簽⼀定要提早預約，能夠越早預約越好！！！我是2⽉中預約，
但是那時只能預約到6⽉中了，⽽我的其他朋友到簽證到期前⼀個
⽉也就是5⽉才想到預約，即使是去SEF現場排隊預約也只能預約到
9/28，非常誇張的滿！所以⼀抵達葡萄牙確認好選課及期末考時間
之後，建議就可以趕快預約延簽！ 

預約步驟如下： 
(1)點選 online appointment，進入後點選第⼀個選項 
(2) Home location 選擇 Lisbon 
(3)Reason 選擇第⼆個更新簽證的選項 
(4)進入後填寫⾃⼰的相關資料：簽證號碼及出⽣年⽉⽇ 
(5)接下來簽證地點選擇 Odivelas與⾃⼰想要的時間 

所需⽂件: 
1. Valid passport with visa 有效護照 
2. Confirmation of the enrollment ：就是Acceptance letter，但不能⽤
學期初那張，只需要到International office請助教在幫忙開⼀張即
可，可以現場直接領取 
3. Proof of sufficient means of support 財⼒證明：如果在葡萄牙有開
⼾則請銀⾏開⽴⼀張⼾頭餘額證明即可，記得要有⾃⼰的姓名在上
⾯︔如果在葡萄牙沒開⼾，可以請家⼈或朋友從台灣寄最新的英⽂
存款證明 
4. Address Confirmation:：可使⽤租屋合約或請房東幫忙申請或 
5. Portuguese Criminal Record 無犯罪證明：需要拿護照到 Loja do 
cidadão 辦理 
6. 回程機票預訂證明  

http://www.sef.pt/portal/V10/EN/aspx/page.aspx


7. 入境證明：若抵達申根區的第⼀站為葡萄牙則不需要申請，只要
有護照上的入境章即可︔但若第⼀站非為葡萄牙，則需在抵達葡萄
牙三⽇內到任⼀家SEF辦理（但是推薦Anjos的SEF，辦事⼈員最親
切），如果沒有辦理可能會被罰款 
8.延簽申請表：建議可以事先下載填寫完成，因為是葡⽂表格現場
填應該難度會很⾼ 
http://www.sef.pt/portal/V10/EN/aspx/apoiocliente/index.aspx#0 

之前學長姐提到的⼤頭照、英⽂保險證明及去程機票票根跟我都沒
有被要求出⽰，⼤頭照部分已改為現場拍照所以不⽤，另外兩個不
確定會不會因辦事⼈員不同⽽有異，建議可以的話還是準備著。 

延簽辦理地點： 
Strada Shopping - Loja 2048 Estrada de Paiã, Casal do Troca 2675-626  
⿈線底站ODIVELAS 附近的outlet的3 樓 

抵達⽅式： 
(1)先搭乘metro到⿈線底站ODIVELAS 
(2)接著出站後⾛到公⾞站的最底部找到Voltas公⾞站牌 
(3)搭乘Voltas237公⾞到Strada Shopping&Fashion Outlet 

 

Voltas在Odivelas的站牌 Voltas237公⾞ 
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注意事項： 
(1)metro搭到⿈線底站會超過zone L到zone 1，此時⽉票是不能使⽤
的，故建議在這次搭乘進站前就先買單程票，或者到超出zone L前
的1站Ameixoeira出站買票在進站 
(2)Voltas公⾞也是不能使⽤⽉票的，需上⾞買票，單次⾞資0.65歐  
(3)除了Voltas公⾞之外也有其他公⾞能抵達，但是⾞資為2歐多，所
以如果不趕時間還是比較推薦Voltas 
(其他交通⽅式：http://www.stradaoutlet.pt/contactos/acessos.aspx) 
(4)這個地點非常難抵達，建議辦理簽證那天可以提早出⾨ 
(5)因為⼤部分澳⾨發給我們的簽證是屬於短期簽證，也就是
ESTADA TEMPORARIA，可在簽證上的簽證類別中辨識，這種短
期簽證的延簽只能在odivelas這裡辦，在預約選擇地點的時候應該
也會只能選這個︔但若幸運的澳⾨給的簽證是居留簽證，才可以在
市中⼼的SEF辦。（詳細如何辨別簽證類別，可以看⿈⽴玲學姊的
⽣活報告） 

odivelas的 Loja do cidadão Loja do cidadão的SEF
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