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比利時天主教新魯汶管理學院 2015 秋季交換電子報(一) 

-學校註冊及市政廳報到 

一、學校註冊 

註冊的地點在 Building Halles Universitaires，在 Place de l’Université 的

廣場上，爬樓梯上二樓後，跟著 étudiants internationaux 的標示走，之後會

再分成學位生和交換生兩個部分，選擇交換生即可。學校人力有限，加上辦事效

率不高，所以可以盡量提前半到一個小時排隊。 

 

需攜帶的文件如下：(所有文件皆是影本) 

･ "Autorisation d'inscription“   

･ 護照規格相片一張 

･ 護照影本 

･ 學生簽證影本 

･ 保險影本 

･ 房租契約影本 

 

若要上體育館的課程(一學期 30 歐)，可以一併在註冊時申請，或是直接到體育

館服務中心申請。若在註冊時申請，學校會寄帳單到信箱，之後再匯款，所以可

能到服務中心申請比較方便。 

 

交完註冊資料後，會被要求要去做健康檢查，在 Wallon 廣場附近，帶著檢查單

去預約即可。 

 

註冊之後約一周左右，學校會先寄圖書館、電腦教室門禁卡(紫卡)到宿舍，之後

可以依照指示申請到 Mon Bureau(學校首頁右上方)申請 Global Account，用來

連學校的網路和登陸學校信箱。接著才會收到學生證，到學生食堂出示學生證可

以享優惠價。 

 

二、市政廳報到 

建議在第一周就趕快到市政廳報到，申請居留證每天有限制人數，所以建議提早

半到一個小時去排隊。 

 

需攜帶以下文件：(市政廳可以當場影印文件) 

• 護照 

• 房租契約 

• 兩張護照規格相片 
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• 5 歐 

• 註冊證明 

• 交換證明 

• 保險證明 

• 財力證明 

 

其中註冊證明要在註冊完成後，才會在 Mon Bureau 上看到文件，因此不可能

一開學就有，儘管缺少這項文件，還是可以先去報到，之後再補交，因為警

察會到家裡確認你是不是真的住在那裡，幸運的話一周就等到，也有等上一

個月的，這樣拿到居留證的時間更晚。因此，總共會去市政廳三次，第一次(交

除了註冊證明之外的文件)和第二次(補交註冊證明)請抽號碼牌 A，第三次

(等市政廳寄信通知可以領取)抽 B，抽錯號碼牌是不會接受辦理的。 

 

最近由於難民問題，多次在車站被要求出示證件，所以可以的話，居留證還

是隨身攜帶。 

 


